Grundejerforeningen
“Fjellerup Keer af 24. februar 1968”

Bestyrelsens Forretningsorden

Bestyrelsesmade, mandag den 2. december 2024 ki. 19.00

Denne Forretningsorden beskriver omfanget af bestyrelsens arbejde, s& medlemmer af
bestyrelsen ved, hvad de siger ja til og hvilke regler og ansvar, de er palagt.
Forretningsordenen er ligeledes et arbejdsredskab, der ved en arlig gennemgang kan
veere med til at sikre, at den bedst muligt falger udviklingen i Grundejerforeningen.

§1 Bestyrelsens opgaver og ansvar

Bestyrelsen arbejder for at sikre en optimal drift af Grundejerforeningen "Fjellerup Kaer af
24. februar 1968” (herefter blot: "Grundejerforeningen”), jf. vedtaegterne samt for at sikre
en fornuftig prioritering af Grundejerforeningens gkonomiske midler og ressourcer.

Stk. 2. Vedteegternes §3, Foreningens formal rammesaetter bestyrelsens arbejde med
hensyn til at sikre en optimal drift.

Stk. 3. Opgaverne bestar bl.a. af:

Overordnede ledelse af Grundejerforeningen, herunder fastlaeggelse af
indsatsomrader med afszet i Grundejerforeningens malsastninger

- Afholdelse af bestyrelsesmader

- Udarbejdelse af bestyrelsesprotokol i forbindelse med bestyrelsesmader
Bestyrelsesprotokol leegges pa Grundejerforeningens hjemmeside

- Udpegning af intern revisor

- Godkendelse af budget og regnskab

- Godkendelse af arsrapport, herunder eventuelle protokoller, interne kontroller,
principper for registrering og bogfgring, principper for budgettering

- Indkaldelse af og atholdelse af generalforsamling i overensstemmelse med
vedteegterne

- Ansvarlig overfor Grundejerforeningen, herunder forvaltningen af medlemmernes
kontingentindbetalinger

- Dialog med Grundejerforeningens mediemmer

- Sikring af, at gaeldende lovgivning overholdes.



§2 Organisering af bestyrelsen

Bestyrelsen bestar af i alt 5 medlemmer med stemmeret. Foruden de 5
bestyrelsesmedlemmer er valgt 2 suppleanter. De 2 suppleanter har ikke stemmeret, men
jf. vedteegternes §10 Stk. 2, skal bestyrelsen ved et medlems fratraedelse straks supplere
sig med et nyt medlem ud af de valgte suppleanter.

Stk. 2. Bestyrelsen konstituerer sig selv med udpegning af en formand, naestformand,
kasserer og en sekreteer. | tilfeelde af formandens forfald overtager nsestformanden de
funktioner, der er tillagt formanden.

Stk. 3. Bestyrelsen kan tillade ikke-medlemmer af bestyrelsen at deltage i bestyrelsens
mader i et neermere angivet omfang. Eksempelvis den pa Grundejerforeningens
generalforsamling valgte revisor. lkke-medlemmer har ingen befgjelser eller stemmeret.

Stk. 4. Bestyrelsen foretager en gang arligt en selvevaluering af bestyrelsens arbejde og
resultater.

Stk. 5. Bestyrelsen, repraesenteret ved formand og/eller neestformand orienterer nye
bestyrelsesmedlemmer om bestyrelsens arbejde, Grundejerforeningens vedtesgter samt
Bestyrelsens Forretningsorden.

§3 Informationsgrundiag
Formanden sarger for, at dagsordenspunkter til mgderne er bilagt nedvendigt materiale il
at oplyse sagen. Naestformanden bistar formanden.

Stk. 2. Det enkelte bestyrelsesmedlem har pligt til at sikre sig, at vedkommende besidder
den information, der er nedvendig for at varetage bestyrelseshvervet.

Stk. 3. Ethvert bestyrelsesmedlem kan forlange, at blive gjort bekendt med oplysninger
vedrgrende Grundejerforeningens forhold, herunder ethvert dokument, som
bestyrelsesmedlemmet skenner ngdvendigt for at varetage bestyrelseshvervet.
Anmodning herom rettes til bestyrelsens formand.

Stk. 4. Bestyrelsen kan i det enkelte tilfeelde ved simpelt flertal beslutte, at bestemte
dokumenter eller oplysninger ikke skal gives til et bestyrelsesmedlem (og/eller andre
medlemmer), safremt en sddan videregivelse er i strid med Grundejerforeningens
interesse eller vaesentlige hensyntagen til tredjemand.

§4 Mader

Bestyrelsen fastseetter en mgdeplan for 1 ar ad gangen (eller sa lasenge
bestyrelsesperioden er geeldende, hvis under 1 &r). Madeplanen kan suppleres med et
arshjul for behandling af tilbagevendende emner.

Stk. 2. Sekreteer (eller formand/neestformand) udsender, inden hvert m@de, en dagsorden
til bestyrelsens medlemmer, ledsaget af skriftligt materiale, som skal behandles pa



bestyrelsesmadet. Forslag til dagsorden draftes med formanden inden udsendelse til
bestyrelsesmedlemmerne. Et bestyrelsesmediem kan foranledige punkter sat pa den
skriftlige dagsorden. Punktet skal meddeles til formanden og sekreteer senest 7 dage fer
det fastsatte bestyrelsesmade.

Stk. 3. Bestyrelsens mader ledes af formanden.

Stk. 4. Der skal afholdes mindst 3 mader arligt. Made skal endvidere afholdes, nar mindst
2 bestyrelsesmedlemmer fremsestter krav herom. Formanden indkalder i sa fald til made
hurtigst muligt og senest inden 14 dage.

Stk. 5. Formanden skal s@rge for, at bestyrelsesmedlemmerne far forelagt de ngdvendige
oplysninger til behandling af sagerne.

Stk. 6. Safremt afholdelse af bestyrelsesmade ikke kan udskydes uden veesentlig ulempe
for Grundejerforeningen, kan bestyrelsen undtagelsesvis treeffe beslutning ved afholdelse
af videomgde, telefonm@de eller pa skriftligt grundlag ved mail.

Stk. 7. Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nér 3 af de stemmeberettigede
bestyrelsesmedlemmer er til stede. Afgarelser treeffes ved simpel stemmeflertal. | tilfeelde
af stemmelighed (eksempelvis ved deltagelse af 4 bestyrelsesmediemmer) er formandens
— og i dennes fraveer neestformandens — stemme afggrende.

§5 Dagsorden
Bestyrelsesmgader har fglgende faste punkter pa dagsordenen til hvert mgde:

- Godkendelse af dagsorden

- Godkendelse og underskrivelse af referat af seneste bestyrelsesmade

- Opfelgning pa beslutninger fra sidste bestyrelsesmade

- Grundejerforeningens gkonomi

- Andre punkter som bestyrelsens medlemmer gnsker behandlet

- Eventuel beslutning om, hvilken information, der skal videregives il
Grundejerforeningens medlemmer og andre, samt hvorledes dette skal ske.

Stk. 2. Medeplanen ogleller arshjul for mgderne skal sikre, at der sker opfaigning pa de af
bestyrelsens besluttede forhold, planer, interne og eksterne vurderinger/evalueringer,
indsatser og aktivitetsudvikling, Grundejerforeningens likviditet m.v.

Stk. 3. Mgdeplan og/eller arshjul skal ligeledes sikre procedurer for bestyrelsens
stillingtagen til Grundejerforeningens administration, skonomi, politikker samt intern
revision.

§6 Beslutningsreferat

Bestyrelsens beslutninger optages i et referat, der underskrives af samtlige
bestyrelsesmedlemmer (digital godkendelse ogsa en mulighed). Tilsvarende geelder for
beslutninger, der treeffes ved afholdelse af videomade, telefonmade eller pa skriftligt



grundlag ved mail. Referatet skal angive bestyrelsens beslutninger og grundlaget herfor,
herunder veesentlige oplysninger, som ikke fremgér af det skriftlige materiale, hvortil der
eventuelt henvises i referatet.

Stk. 2. Er et bestyrelsesmedlem ikke enig i bestyrelsens beslutning, har vedkommende ret
il at fa sin mening fart til referat.

§7 Offentlighed

Bestyrelsens dagsordener og referater, skal gares offentligt tilgaengelige, eksempelvis pa
Grundejerforeningens hjemmeside. Behandling af sager, dokumenter eller oplysninger,
der vurderes at veere af en sadan karakter, at de er omfattet af bestemmelser om
tavshedspligt, ma dog ikke offentliggeres. Eventuelle personsager og sager, hvori indgar
oplysninger om kontraktforhandlinger med private eller forhandlinger med offentlige
samarbejdspartnere kan undtages af offentliggarelsen, hvis det pa grund af sagens
beskaffenhed eller omsteendighederne i gvrigt findes nadvendigt.

Stk. 2. | sager af fortrolig karakter har bestyrelsesmedlemmer tavshedspligt.

§8 Modepligt og habilitet
Bestyrelsens medlemmer har pligt til at deltage i bestyrelsens meader.

Stk. 2. Bestyrelsesmedlemmer, der er forhindret i at deltage i et m@de, skal underrette
formanden i god tid herom inden madets afholdelse.

Stk. 3. Et bestyrelsesmedlem skal underrette formanden, hvis der foreligger forhold, der
kan give anledning til tvivi om bestyrelsesmedlemmets habilitet. Underretningen skal sa
vidt muligt gives inden mgdets afholdelse. Bestyrelsen afgar, om medlemmet kan deltage i
behandlingen af den pageeldende sag.

§9 Arbejdsdeling i bestyrelsen, herunder eventuelle muligheder for delegering
Bestyrelsen har den overordnede ledelse af Grundejerforeningen.

Stk. 2. Formandens primaere opgave er at sikre et konstruktivt samarbejde mellem
bestyrelsens medlemmer.

Formanden skal sikre at bestyrelsesmader indkaldes med fornuftigt varsel (min. 8 dage).
Jf. Forretningsorden § 4 Mader skal formanden sarge for en relevant dagsorden, og at
bestyrelsen altid har sa godt et beslutningsgrundlag som overhovedet muligt.

Formanden leder mgderne pa en disciplineret og demokratisk facon, s alle synspunkter i
sagsbehandlingen kommer frem.

Formanden repreesenterer bestyrelsen udadtil i vigtige sager, og er bestyrelsens
udpegede for information, kommunikation og formidler i en akut situation. Det er saledes
kun formanden, der udtaler sig, hvis spargsmal fra journalister, medier eller andre



eksterne personer. Det er ligeledes formanden, der i en akut situation koordinerer al
indsats og leegger rammerne for, hvem der ger hvad.

Formanden oppebaerer et arshonorar, jf. det pa Grundejerforeningens generalforsamling
vedtagne, pt. kr. 500. Honoraret betales ved regnskabsarets afslutning.

Stk. 3. Kasserer udsender kontingentopkraevninger og omkostningsopkrasvninger il
Grundejerforeningens medlemmer samt de til enhver tid veerende ejere af parceller i
sommerhusomradet, jf. vedtsegternes §2 og §3.

Kasserer registrerer og bogfgrer alle indbetalinger og udbetalinger, herunder jf.
vedtaegternes §12 samt §15 Stk. 1 og Stk. 2.

Kasserer skal forelaegge enhver disposition af vaesentlig betydning for
Grundejerforeningens gkonomiske eller driftsmaessige forhold for bestyrelsen, forinden
beslutning treeffes. Endvidere er kasserer forpligtet til at holde bestyrelsesformanden
orienteret om alle vaesentlige forhold.

Alle veesentlige transaktioner / betalinger, herunder "unormale belagb” mellem
Grundejerforeningen og dens neertstdende parter skal forhandsgodkendes af bestyrelsen.

Kasserer foreleegger udkast til budget for bestyrelsen. Budgettet skal belyse
Grundejerforeningens drift, skonomi samt forventede investeringer.

Kasserer foreleegger Grundejerforeningens arsrapport til bestyrelsens godkendelse.
Den samlede bestyrelse underskriver arsrapporten. Matte der foreligge en

revisionsprotokol underskriver den samlede bestyrelse ligeledes denne.

Kasserer oppebaerer et arshonorar, jf. det pa Grundejerforeningens generalforsamling
vedtagne, pt. kr. 500. Honoraret betales ved regnskabsarets afslutning.

Stk. 4. Sekretaer varetager sekretariatsopgaver for bestyrelsen.

Sekretaer (eller formand/naestformand) udsender, inden hvert mgde, en dagsorden til
bestyrelsesmedlemmerne, ledsaget af skriftligt materiale, som skal behandles pa
bestyrelsesmgdet. Forslag til dagsorden drgftes med formanden inden udsendelse til
bestyrelsesmedlemmerne.

Ligeledes varetager sekreteer ovennasvnte opgaver i forbindelse med indkaldelse til og
afholdelse af Grundejerforeningens generalforsamlinger.

Sekreteer tager referat af magderne og udsender referater inden for 8 dage efter afholdelse
af bestyrelsesmgder. Hvert bestyrelsesmedlem har herefter 5 dage til at kommentere pa
det udsendte referat. Eventuelle kommenteringer sendes til sekreteer og formand.

Ved kommenteringer, der medfarer aendringer af referatet, har hvert bestyrelsesmedlem
herefter 3 dage til at kommentere/godkende det udsendte referat.

Matte det udsendte referat ikke modtage kommenteringer betragtes referatet som
godkendt efter 5 dage.



Sekreteer sgrger for opslag pa Grundejerforeningens hjemmeside. Referater underskrives
pa farstkommende bestyrelsesmade.

Stk. 5. Bestyrelsen kan delegere opgaver mellem hinanden. Ved delegering af opgaver

aftales samtidigt tid, rolle og ansvarsfordeling mellem de pagseldende
bestyrelsesmedlemmer.

§10 A£ndring af Bestyrelsens Forretningsorden
Beslutning om zendring af Bestyrelsens Forretningsorden treeffes af bestyrelsen ved
simpelt flertal.

Stk. 2. Bestyrelsen gennemgar mindst en gang arligt Forretningsordenen for at sikre, at
den Igbende tilpasses Grundejerforeningens behov.

Vedtaget pa bestyrelsesmade,
Fjellerup Keer, mandag den 2. december 2024, revideret udgave

Fjellerup Keer, sendag den 26. september 2021
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